
附件2

××学校

推进“两学一做”学习教育

制度化常态化工作方案

（排版格式）

纸    张：A4=210MM*297MM，首页用单位红头纸，编文号。

文件标题：红色反线下空2行，用二号宋体，加粗；居中排列。

正文标题：一级标题：三号黑体一、二、三……

二级标题：三号楷体（一）（二）（三）……

三级标题：三号仿宋体加粗1、2、3、……

正    文：三号仿宋，每自然段左空2格。

成文日期：三号仿宋，用汉字将年、月、日标全；“零”写成“О”。
页面设置：上3.70下3.50；左2.80右2.60；

页码居中，首页不显示页码。
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